DIANE LEROUX
RECHERCHE ALTERNANCE
POUR BTS GPME

COMPETENCES

e Maitrise des techniques d’écriture et de prise de notes

e Maitrise des outils informatiques et bureautiques (suite Office)
e Sens de l'organisation et rigueur

e Sens du relationnel

e Sens de linitiative

e Capacité d'adaptation

e Capacité d'analyse et de synthése

e Capacité d'écoute

{STAGES ET FORMATIONS
Entreprise MORICET Carrelage -Guérande-

CONTACT 9 décembre au 21 décembre 2024/ 6 janvier au 31 janvier 2025 - 6 semaines
Pole administratif
D | 0633991784 (heures des salariés, taches administratives)
] | diane.leroux44@outlook.com Concession automobile Renault -Guérande-
13 mai au 22 juin 2024 - 6 semaines
8 rue des parcs de devans, Service Aprés-vente
lieudit trévéro (heures des salariés, facturations, envoie de factures au assurances, taches
44350 Guérande administratives)
LOGICIELS Maire de Guérande -Guérande-
20 novembre au 15 décembre 2023 - 4 semaines
* Excel Service commerce et vie économique
e PowerPoint (Organisation de la féte médiévale, préparation de la journée des métiers d’arts,
e Word taches administratives)
* Projet Voltaire en cours de Formation SST (Sauveteur Secouriste du Travail)
validation
e Certification PIX Lycée Professionnel Olivier Guichard -Guérande-
. 30 mai au 24 juin 2023 - 4 semaines
e Office

Pole administratif scolaire

LANGUES (taches administratives, préparation fiches de ramassage
. du BAC, affiches, publipostages)

e Francais: Langue maternelle publipostas
e Anglais: Al Formation Baby Sitting + PSC1 (Prévention et Secours Civique)

e Espagnol: Al
Maire de Guérande -Guérande-
CENTRE D’INTERETS 15 janvier au 4 février 2023 - 4 semaines
e Natation Service commerce et vie économique
e Boxe (Organisation de la féte médiévale, préparation de la journée des métiers d’arts,
taches administratives)

Stage d’observation 3éme
Office notarial Notaires Presqu’ilé Associés - Guérande-

ETUDES
SEPTEMBRE 2024

Etudiante en 3éme année BAC PRO AGORA (Assistance a la Gestion des
Organisations et de leurs Activités) - Administration

JUIN 2022

Obtention du Brevet des Colleges

College Jacques Brel a Guérande -44350-




